SECRETARIA DESARROLLO INSTITUCIONAL
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LA SECRETARIA DE DESARROLLOQ INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE TULUA‘

|
CERTIFICAy

Que en los términos del articulo 2.8.4.4.5. Del Decreto 1068 de 2015, en la Secretaria
- Municipal de! Deporte y la Recreacion de Tulua, presenta una inexistencia de personal de
planta para realizar actividades plasmadas en el proyecto de inversion N°2024768340033
Mejoramiento Desarrollo de acciones para el mejoramiento en el deporte y la recreacion,
el aprovechamiento def tiempo libre, la educacion extraescolar y la educacién fisica en ef
municipio de Tulua. Tulua. El cual se ejecutara por medio del contrato de prestacién de
servicios, cuyo objeto es la CONTRATACION DIRECTA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO PARA LA COORDINACION,
SEGUIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS ESPACIOS DEPORTIVOS Y
RECREATIVOS ABIERTOS ADMINISTRADOS POR LA SECRETARIA MUNICIPAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION DEL MUNICIPIO DE TULUA.

Por lo anterior, por las razones que a continuacion se describe y de conformidad al
Manual de Funciones:

Existe personal en planta, pero este no es suficiente.

Justificacidn: Que, si bien la Secretaria Municipal del Deporte y la Recreacion de Tulua,
cuenta con un (1) funcionario de planta que tiene asignadas dentro de sus funciones
coordinar el uso de los escenarios deportivos, se debe tener en cuenta la cantidad de
escenarios y la distancia que hay entre uno y el otro, se dificulta que esta persona de un
adecuado desarrollo a esta actividad, por lo cual se hace necesario contar con un grupo
de doce (12) personas natural o juridica para prestar sus servicios, de los cuales se
requieres cinco (5) profesionales, cuatro (4) técnicos y tres (3) asistenciales. Este equipo
un (1) profesional tendré las actividades como Coordinador General, estos profesionaies
y personal de apoyo deberan tener conocimientos en cualquier area del conocimiento,
con el fin de garantizar la promocion del deporte, la recreacién y el aprovechamiento del
tiempo libre desarrollar las actividades y manera pronta, organizada y eficiente,
cumpliendo con las necesidades de los escenarios deportivos, cuyo objeto contractual
serd: CONTRATACION DIRECTA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYQ PARA LA COORDINACION, SEGUIMIENTO Y
CONSERVACION DE LOS ESPACIOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS ABIERTOS
ADMINISTRADOS POR LA SECRETARIA MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION DEL MUNICIPIC DE TULUA.

y que cumpla con las siguientes actividades:

AT COCRDINADOR (1} . , ,
Actividades Entregables Evidencias

Apoyar la supervision de los * Informe contratista

escenarios deportivos abiertos 100% de la en el formato
N P : S | supervision  de  los F220-05

administrados por |la secretaria escenarios deportivos e Inf - tivo

municipal del deporte y ia recreacion P rzeonrg?.liﬂ ejecu
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SECRETARIA DESARROLLO INSTITUCIONAL

Realizar recorrido pemnanente por los
diferentes escenarios deportivos a
cargo de la secretaria para recopilar la
informacién sobre las necesidades
técnicas de los mismos.

100% de los
recorridos mensuales
realizados

Informe confratista

en el formato
F220-05
Informe  ejecutivo
mensual.
Cronograma de los
recorridos a

realizar de manera
mensual.

Realizar un seguimiento vy control del
funcionamiento de los escenarios
deportivos para identificar posibles

- 100% del seguimiento

y control de los
escenarios

Informe  ejecutivo
mensual en donde
se informe el
funcionamiento de

mejoras. deportivos. los escenarios
deportivos.
o Informe contratista
Q,
Realizar una recopilacién de la ;gt{; ?isticasde las 2220-(?5’: formato
informacion estadistica del 3 .
funcionamiento de los escenarios | 3SN€radas por el uso Informe - ejecutivo
deportivos, de lt_)s escenarios mensual.
deportivos Ficha estadistica
F360-13.
Informe contratista
Realizar una reunién mensual con en el formato
cada uno de los integrantes del equipo 100% de la F220-05
que apoya la administracion de los pro I?amacién Informe  ejecutivo
escenarios deportivos para evaluar y revigsa da avalada mensual.
controlar fa programacién generada por el goor dinador Programacion
para el uso de los mismo y avalar las eneral mensual avalada
actividades que se van a realizar | 9 para cada
dentro de los escenarios. escenario
deportivo.
Informe contratista
Realizar un seguimiento y control de en el formato
las necesidades, implementacion e | 100% de los F220-05
iNSUMos necesarios para el adecuado seguimientos de los Informe  ejecutivo
funcionamiento de los escenarios | escenarios deportivos mensual.

los escenarios deportivos.

deportivos. Matriz de insumos
necesarios.
CUATRO (4) PROFESIONALES . SR
Informe contratista
en el formato
Ejecutar la programacion y asignacion |F220"05 S
de horarios para el uso eficiente y | 100% de la nforme - ejecutivo
equitativo de: los escenarios | programacion mensual. ..
deportivos, garantizando su | establecida. Programacion
disponibilidad y adecuada operacion. mensual  avalada
- para cada
escenario
deportivo.
Informe contratista
Realizar un balance sobre Ia o - en el formato
implementacién  utilizada por cada :OOA ‘del registro _(?e F220-05
disciplina deportiva que hace uso de | 2 Implementacion Informe  ejecutivo
empleada.

mensual.

Generar un informe sobre [a asistencia
i @ los monitores deportivos que hacen

100% de registro de
asistencia de los

Planilla
Informe contratista
en el formato
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SECRETARIA DESARROLLO INSTITUCIONAL

uso de los escenarios deportivos.

monitores deportivos

F220-05.
Control de registro
de asistencia

mediante el
formafto F-TR-10

Proponer estrategias de promocion
para invitar a la comunidad aledafia al
escenarioc deportivo a hacer uso del
mismo

100% de las
estrategias de
promocion realizadas

Informe contratista

en el formato
F220-05

Copia de Ilas
estrategias de
promocion
utilizadas de

manera mensual.

Efectuar un seguimienio y control para
garantizar que los  escenarios
deportivos permanezcan en buen
estado, aseados y en condiciones
éptimas.

100% de los
seguimientos de los
escenarios deportivos

Informe coniratista

Verificar la disponibilidad, instalacién y
funcionamiento de los elementos
necesarios para el adecuado
desarrollo de los eventos deportivos en
los escenarios correspondientes.

100% de los eventos
deportivos realizados

Ejecutar actividades de seguimiento y
conirol sobre la participacién, impacto
y  beneficios obtenidos por la
comunidad aledafia en el uso y
aprovechamiento de los escenarios
deportivos.

100% de los
ciudadanos atendidos

en el formato
F220-05

informe  ejecutivo
mensual.

Matriz de insumos
necesarios.
Informe contratista
en el formato
F220-05

Informe  ejecutivo
mensual.
Inforrne contratista
en e} formato
F220-05

Informe  ejecutivo
mensual.

CUATRO (4) TECNICOS " .

Llevar un control en los horarios y la
programacion para el uso de los
escenarios deportivos.

100% de la
programacion
establecida.

Informe contratista

Registrar la implementacion utilizada
por cada disciplina depertiva que hace
uso de los escenarios deportivos.

100% del registro de
la implementacion
empieada.

Realizar un control de asistencia a los
monitores deportivos que hacen uso
de los escenarios deportivos.

100% de registro de
asistencia de los
monitores deportives

en el formato
F220-05
Informe  ejecutivo
mensual.
Programacion
mensual avalada
para cada
escenario
deportivo.
informe contratista
en el formato
F220-05
Informe  ejecutivo
mensual.
Planilla

Informe confratista
en el formaic
F220-05.

Control de registro
de asistencia
rmediante el
formato F-TR-10

Implementar estrategias de promocion
para invitar a la comunidad aledafa al

100% de fas
estrategias de

Informe contratista
en el formato
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SECRETARIA DESARROLLO INSTITUCIONAL

escenario deportivo a hacer uso del
mismo

promocion realizadas

F220-05

Capia de las
estrategias de
promocion
utilizadas de
manera mensual.

Ejecutar actividades de seguimiento,
control y verificacién del estado fisico,
limpieza y condiciones operativas de
los escenarios deportivos, con el fin de
garantizar su mantenimiento
preventivo y correctivo, asi como su
disponibilidad en condiciones optimas
de uso.

100% de los
seguimientos de los
escenarios deportivos

Informe contratista

en el formato
F220-05 ‘
Informe  ejecutivo
mensual.
Matriz de insumos
necesarios.

Asegurar la disponibilidad, instalacién
y funcionamiento de los recursos
tecnicos, logisticos y operativos
requeridos para el desarrollo eficiente
y seguro de log eventos deportivos en
los escenarios establecidos.

100% de los eventos
deportivos realizados

Informe contratisia
en el  formato
F220-05

Informe ejecutivo
mensual.

Realizar actividades de seguimiento y
control sobre la participacién, impacto
y beneficios obtenidos por Ia
comunidad aledafia en el uso vy
aprovechamiento de los escenarios

100% de los
ciudadanos atendidos

Informe contratista

en el  formato
F220-05
Informe  ejecutivo
mensual.

deportivos.

TRES {

3) ASISTENCIALES

Apoyar la gestion y el control de la
programacion y asignacién de horarios
para el uso eficiente y equitativo de los
escenarios deportivos, garantizando su
disponibilidad y adecuada operacion.

100% de la
programacion
establecida.

Informe contratista

Ejecutar procesos de seguimiento y
control orfentados a identificar, evaluar
y monitorear el impacto y Ia
participacion de la  comunidad
circundante beneficiaria del uso de los
escenarios deportivos.

100% del registro de
la implementacion
empleada.

en el formato
F220-05

Informe  ejecutivo
meansual.
Programacion
mensual avalada
para cada
escenario
deportivo.
Informe contratista
en el formato
F220-05

Informe  ejecutivo
mensual.
Planilla

Apoyar el control de asistencia de los
monitores deportivos que hacen uso
de los escenarios deportivos.

100% de registro de
asistencia de los
monitores deportivos

Informe contratista
en el ~ formato
F220-05.

Control de registro
de asistencia
mediante el
formato F-TR-10

Apoyar el desarrollo de estrategias de
promocion para invitar a la comunidad
aledafia al escenario deportivo a hacer
uso del mismo

100% de ias
esfrategias de
promocion realizadas

Informe contratistz

en el formato
F220-05

Copia de las
estrategias de
premocion
utilizadas de

manera mensual.
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SECRETARIA DESARROLLO lNSTlTUClONAL

Apoyar la implementacién de acciones

para el seguimiento, control y
verificacion  del  estado fisico,
condiciones de limpleza y
funcionamiento de los escenarios
deportives, con el propssito  de
garantizar su mantenimiento

preventivo y correctivo, asi como su
Operatividad y disponibilidad en
condiciones dptimas para el uso

o nforme contratista

en el formato
100% los F220-05
seguimienios de los * Informe ejecutivo
escenarios deportivos mensual.
= Matriz de insumos
necesarios.

Garantizar que los eventos deportivos

* Informe contratista

realizados dentro de los escenarios 100% de los eventos ﬁ_gzo_;sl formato
cuenten con los elementos para su deportivos realizados inf siecutivo
adecuado desarrolio. * 'nomme - ejecu
mensual.
Llevar un registro de la * Informe contratista
. .. = en el formato
implementacion  utilizada por cada | 100% los F220-05
disciplina deportiva que hace uso de ciudadanos atendidos N
- : * Informe ejecutivo
los escenarios deportivos. mensual

Se firrna en Tulug, a los treinta (30) dias del mes de julio del dos mil veinticinco (2025).

BN\

Secretarta de Desarrolio Institucional

Profesional Univetsitario Gestidn y

Desarroilc Humano

Calle 25 No. 25-04 PBX:(2) 2339300 Codigo Postal:

www.tulua.qov.co — email: desarrolloinstitucional @fulua.gov.co - facebook.com/alcaldiadetulua

twitter.com/alcaldiadetuluz

PR

t—?jl =3

"’ms%;’,&w '

ey
[







